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Fokus: Leistungserfassung
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Einfaches Aufsetzen 
eines Vertrages

Automatische 
Abrechnung

Adhoc, einfaches
Leistungsreporting
‒Starten
‒Anpassen
‒ Informationen
‒Erfassen

Analysen, Prognosen, 
Abgrenzungen

In Summe: Mehr Transparenz, weniger Stress und man spart Zeit und Geld
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"Meine" Leistungen: Uebersicht & 
Erfassen
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Erfassen

Starten

1. Suche relevante Engagement und klicke auf dazugehörigen Punkte

2. Klicke auf Leistungsreports

Tipps

3. Leistungsübersicht öffnet sich

Neu

Alle
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"Meine" Leistungen: Prozess des 
Erfassens
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Erfassen

Starten

1. Klicke auf Zeit erfassen (je Klick gibt es eine Zeile)

2. Erfasse Leistungsperiode (Systemvorschläge prüfen)

Tipps

3. Klicke auf "Weiter" (oder ¨Speichern & Schliessen)

4. Bei "Weiter", je nach Governance, final bestätigen und einreichen

*Pausen werden abgezogen
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"Meine" Leistungen: Erfassen - Tipps
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Erfassen

Starten

Tipps

✓ Mit "Speichern & Schliessen" kann man Eingaben für eine spätere 
Weiterbearbeitung sichern. Zum Beispiel, wenn nur der Teamleiter 
Leistungsreports nach einer finalen Kontrolle freigeben darf zur Verrechnung

✓ Zeiteingaben sind entweder in Tagen oder Stunden und Minuten. 
Bei "Tagen" gilt Eingabe mit Dezimalpunkten: 0.5 Tage sind 4 Stunden bei 
einem achtstunden Tag
Bei "Stunden" gilt Eingabe in Stunden und Minuten, welches dann mit 
Doppelpunkt gezeigt wird: 4:15 h bedeutet 4 Stunden und 15 Minuten. 
Wenn eine Stundenanzahl mit Dezimalpunkt dargestellt wird, entsprechen 4 
Stunden und 15 Minuten dann 4.25 h

✓ Ein Leistungsreport kann zurückgezogen werden falls dieser noch nicht vom 
Leistungsempfänger bearbeitet wurde

✓ Abgelehnte Leistungsreports sind zu überarbeiten und entweder 
zurückzuziehen oder wiederum einzureichen (Zustand "abgelehnt")

✓ Auch nach einer eventuellen Bestätigung existiert ein gewisser 
Korrekturprozess, den aber nur der Engagement-Leiter einleiten kann
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….. in trueLedger anwenden
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Vielen Dank für Ihre Zeit!

Fragen Sie uns
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